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会议准备

会议总结

组建会议组织委员会和
学术委员会

主（承）办单位
组织召开会议

发布会议通知 准备会务工作

会议举办
科研管理部门提供业务
指导，外事部门协同处

理涉外事项

主（承）办单位负责结算
会议经费

主（承）办单位在会议结束一个月
内按要求提交会议总结

财务部门审定会议收支

科研管理部门审定

外事部门向上级主管 部门提交
会议总结报告

材料归档


