
教职工因公临时出国（境）手续办理流程（下）

福 建 技 术 师 范 学 院
涉外工作流程 N o . 1

 行前准备

 任务执行

 任务总结

外事工作领导小组办公室初审

外事工作领导小组审批

上级外事主管部门/港澳台办审批并核发任务批件

行前公示 政审

申办因公护照及签证/通行证及签注

行前教育

申请人执行出国（境）任务 职能部门及所在单位跟踪管理及服务

任务完成情况公示

申请人提交任务总结报告、交流/学习照片、相关证件原件及复印件

行政交流人员汇报出访任务 学术交流、进修人员分享交流总结

材料归档


